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Slubowanie w USOSadm JAVA i USOSweb — instrukcja
dla pracownikéw dziekanatu

Regulacje prawne

Zgodnie z § 15 ust. 2a i ust. 3b Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studidéw (Dz. U. poz. 1861 z pézn. zm.) w przypadku, gdy
akt $lubowania jest sporzadzany w postaci elektronicznej, podpis studenta moie by¢
zastagpiony potwierdzeniem zfozenia slubowania w systemie teleinformatycznym po
uprzednim uwierzytelnieniu sie tego studenta w systemie. W celu wtaczenia aktu $lubowania
sporzgdzanego w postaci elektronicznej do teczki studenta sporzadza sie wydruk tego
dokumentu, opatrzony datg i danymi pracownika uczelni uwierzytelnionego w systemie
teleinformatycznym.

Informacje ogdlne

W systemie USOS powstata nowa funkcjonalnos$¢ pozwalajgca udostepniac studentom
réoznego typu oswiadczenia w postaci elektronicznej, w tym Slubowanie, w celu ich akceptacji
w USOSweb. Oswiadczenia mozna definiowa¢ centralnie lub z poziomu jednostki
dydaktycznej. Mozna je tworzy¢ w kontekscie osoby lub programu osoby, co oznacza, ze w
takim kontekscie zostanie podjeta decyzja studenta. Wskazywanie osdb, ktére majg ztozyc
oswiadczenie, i generowanie im deklaracji spoczywa na pracownikach administracji.
Opisana funkcjonalno$¢ umozliwia sporzadzenie slubowania w wersji elektronicznej.

Slubowanie

Od roku akademickiego 2020/2021 na Uniwersytecie Warszawskim zostanie
udostepniony akt slubowania w postaci elektroniczne;.

Deklaracje dotyczace slubowania bedg generowane studentom przez administracje
wydziatowa.

Nowo przyjeci studenci od 1.10.2020 r. bed3 potwierdza¢ ztozenie slubowania w
systemie USOSweb, co zastgpi dotychczasowy podpis na Slubowaniu w postaci papierowej.

Slubowanie bedzie sktadane w kontekscie programu osoby, co oznacza konieczno$é
generowania $lubowania na kazdym programie studenta. Student powinien zaakceptowacd
wszystkie wygenerowane S$lubowania w USOSweb. Wydruk slubowania, potwierdzonego
elektronicznie przez studenta w USOSweb, zostanie wigczony do teczki akt osobowych.



© UNIWERSYTET
= WARSZAWSKI

Studenci wznowieni od 1.10.2020 r. nie majg obowigzku potwierdzania ztozenia
Slubowania w systemie USOSweb. Wynika to z faktu wczeséniejszego ztozenia slubowania w
wersji papierowe;j.

Slubowanie nie powinno byé dostepne dla studenta w USOSweb przed data
rozpoczecia semestru. W zwigzku z powyzszym deklaracje nalezy wygenerowad na dzien przed
tym terminem. W trakcie realizacji jest dodanie do formularza Deklaracje oséb dodatkowe;j
kolumny wskazujgcej na termin, od ktérego oswiadczenie ma by¢ dostepne do wypetnienia.

Funkcjonalnoé¢ Slubowan zostanie udostepniona na bazie produkcyjnej USOSadm w
wersji 6.6.0-3 i bedzie aktualizowane w kolejnych wersjach. Slubowanie jest obstugiwane w
USOSadm JAVA w dwdch formularzach:

- w formularzu Studenci - Oswiadczenia -> Oswiadczenia, deklaracje, w ktédrym sg
definiowane oswiadczenia i wykonywane operacje zbiorowe,

- w formularzu Studenci - Oswiadczenia -»Deklaracje oséb, w ktérym sg wykonywane
operacje na deklaracjach wybranej osoby.

Slubowanie zostato zdefiniowane w systemie USOSadm JAVA pod kodem SL-1-STU
(rys.1), w kontekscie programu osoby i z mozliwoscig odrzucenia deklaracji przez studenta.
Tres¢ slubowania bedzie dostepna w jezyku polskim i angielskim, a wyswietlona zostanie w
USOSweb w zaleznosci od wybranego jezyka strony. Deklaracje dotyczgce slubowania
generowane s3g przez administracje wydziatowg. Deklaracje dodane wybranej grupie
studentdw majg stan Oczekujemy na decyzje (rys.2) i stajg sie widoczne dla studenta w
USOSweb (rys.3) i w Mobilnym Usosie (rys.4).

Do dnia wskazanego w polu Termin podjecia decyzji (rys.2) student ma mozliwosé
zaakceptowania lub odrzucenia $lubowania:

- po zaakceptowaniu Slubowania deklaracja ma stan Akceptacja/Potwierdzenie (rys.5), a
student uzyskuje dostep do serwisu.

- po odrzuceniu slubowania (rys. 6) stan deklaracji zmienia sie na Odrzucenie (rys.5), a student
nie wejdzie do aplikacji, jezeli to jest jego jedyny aktywny program (rys.7). Pomimo odrzucenia
$lubowania na danym programie z USOSweba bedzie mégt skorzystac ten student, ktory:

e posiada zaakceptowane $lubowanie w USOSweb na innym aktywnym programie,
rozpoczetym w dniu poczatku obowigzywania slubowania (tj. 1.10.2020) (rys.8)
lub

e rozpoczat studia na innym programie przed poczatkiem obowigzywania slubowania
(tj. 1.10.2020), bo system zaktada, ze ztozyt sSlubowanie w wersji papierowej (rys.8).
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Moje Aplikacje

Masz oczekujgce oswiadczenie

Musisz zlozyé i i ia, zanim uzyskasz dostep do aplikacji
USos.

Slubowanie

Slubuje uroczyscie, ze bede wytrwale dazy¢ do zdobywania wiedzy i rozwoju wiasnej osobowosci,
prawa i obyczaje ickie, oraz calym swoim postepowaniem dbaé o godnos¢ i honor

rys. 3
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Moje Aplikacje

Slubowanie

ZAAKCEPTUJ ODRZUC

4 SL1sTU Slubowanle 1 01102020 00000000 Slubowanie

Plewsta | s« « x| m  Ostatoa

Program csoby Tk

2 cyid dydaktycany

- brak fillra - v | [Wybiesam

0O w ¥ | Imic A% | Drugle imig v rg Program deidaracii - Decyrja - v Data podjeciadecyzil
o 1 Khusnicdin Abduraut S1AM Dcrekujeny na decyrie

w 2 Aana Marla S1-EAK 18092020

o 3 Anna Marla SLEAK Zwwoinienie z decyzil

o 4 Hava S2AM Oczekujemyna decytl;

o 5 asekssnars 145 Ocrekujemy nadecyrie

o s Zuzanna 51H5 Oczeljery na decyzi

o 7 Maciej Karesd SLAM Zwioinienie 2 decyzi

o L Norbart §1-M2 Qczehjemy na decyzi

o 9 Jnaena s1mz Oczelasjemy nadecyzie

Liczba zazmaczonych: 0 Odinact wszystho =

Komunikat ze strony usosapps.testdak.uw.edu.pl

Tej operacji nie mozna cofnaé. Czy chcesz kontynuowaé?

Moje Aplikacje

Masz oczekujgce oswiadczenie

Musisz zlozyé aca zanim
USOS.

Slubowanie

<ce odbywaniia program:

Terminpoticeadecyzil et

20.09.2020

n At

dostep do aplikacji

Slubuje uroczyscie, ze bede wytrwale dazy¢ do zdobywania wiedzy | rozwoju wlasnej osobowosci,

szanowaé: prawa | obyczaje akademickie, oraz calym swoim postgpowaniem dbaé o godnosé i honor

studenta/studentki Uniwersytetu Warszawskiego.

ZAAKCEPT

rys. 6




Moje Aplikacje U

Odmowa dostepu

Musisz zlozy¢ slubowanie na co najmniej jednym z aktywnych programéw studiéw, aby mée
korzysta¢ z USOS, Skontaktuj sig z uczelnig

rys.7

NA SKROTY

PLAN ZAJEC

GRUPY ZAJECIOWE
PLANY UZYTKOWNIKA
USOSMAIL

PREFERENCIE
PRYWATNOSCI

PREFERENCJE USOSWEB

Domyéine podpiecia

Trwa lub niedtugo rozpocznie sie tura rejestracji bezposredniej do grup, w ktérej mozesz wzia¢ udzial. W rejestracji tej wymagane jest
podpiecie przedmiotu, na ktéry sie zapisujesz. Poniewa? studiujesz na wiecej ni2 jednym programie, bedziesz musial kazdorazowo wybrad
program podpiecia. W trybie rejestracfi bezpoérednie] kolejnos¢ zapiséw ma decydujace znaczenie, wiec wykonywanie dodatkowe)
czynnoscl wyboru programu studiéw moze zmniejszy¢ Twoje szanse na pomyéine dokonanie zapisu. Aby tego uniknac, moZesz tutaj
okresli¢ domysiny program studidw, pod ktéry maja by¢ wykonywane podplecia.

[31 PooPIECIA [3) ZAJECTA PRACOWNIKA

Jeste$ zapisany na 14 przedmiotéw mozliwych do archiwum zageé
podpinania. W tym:

« 7 podpletych pod program studiéw, ale nie pod B st osoby sl fednostk

rys.8

Po uptywie Terminu podjecia decyzji student ma wytgcznie mozliwos¢ odrzucenia slubowania.
(rys.9) Zasady dostepu do USOSweba pozostajg bez zmian.

Moje Aplikacje

Polski «

Masz oczekujgce oswiadczenie

Musisz zlozy¢ deklaracie dotyczacq ponizszego oswiadczenia, zanim uzyskasz dostep do aplikacii
USos

Slubowanie

Slubujg uroczyscie, 2e

szanowat pr

a | obyczaje aka waniem dbac 0 godnos¢ | honor

studen sdentki Uniwersytetu Warszawskiego.

Nie mozesz zaakceptowaé oéwiadczenia, poniewaz mingl termin podjecia decyzji

[ ==

rys.9
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W USOSweb wkrétce zostanie udostepniona podstrona Oswiadczenia w zaktadce Mdj
USOSweb, na ktorej student zobaczy zestawienie wszystkich wygenerowanych dla niego

os$wiadczen.

Dziatania pracownika dziekanatu - dodawanie i obstuga deklaracji

1. W formularzu Studenci - Oswiadczenia - Oswiadczenia, deklaracje dostepne s3

operacje zbiorowe, takie jak: dodawanie, usuwanie deklaracji oraz przedtuzanie
terminu podjecia decyzji.
a) Dodawanie deklaracji
e Po zaznaczeniu Slubowania (SL-1-STU), w zaktadce Deklaracje, przy uzyciu
przycisku Dodaj zbiorowo (rys.10) nalezy okreslic grupe studentéow, ktorej
bedziemy dodawac oswiadczenia. Okno Dodaj zbiorowo mozina wypetnié

recznie lub kopiujgc dane z wczesniej ustawionego filtra (rys.10) przy uzyciu
ikonki lejka (rys. 11).

=3 =
o S-1-STU T N Obowiazuje od ‘Obowiazuje do
1 SL1STY Stubowanie 01102020 00000000 Siubowanie Programosoby Tak
Plarwsza. Ost
2 o~ |
===
" - Otwedlftry
= % e A - Zakoriczenie
rogram deklaracjl Decyzja - v Data podjecia decyzji Termin podjecia decyzii ST
Liczba zaznaczonych: 0 Odinac: wazystho Dol Gl Gl v Tl (e
=V i
Termin podeca decyzt
It pcgrame @
Cov pedipdrostic:
Progam

rys. 11

e W oknie Dodaj zbiorowo nalezy wprowadzi¢ (rys. 12):
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-Termin podjecia decyzji — wskazany zgodnie z § 41 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu
Studidw na Uniwersytecie Warszawskim, wedtug ktérego student powinien
przez miesigc od daty rozpoczecia semestru potwierdzi¢ ztozenie slubowania,

- Status na programie — wybierajac z listy rozwijanej status student.

Termin podic

rys. 12

Aby okresli¢ grupe studentéw, ktorej chcemy dodaé deklaracje, nalezy
wskazac:

- jednostke programu — woéwczas sg generowane deklaracje dla studentow z
wszystkich programéw administrowanych przez dang jednostke (opcjonalnie
takze przez jednostki podrzedne, jezeli ustawiono flage) (rys.13). Po uzyciu
przycisku Dodaj system wyswietli podsumowanie i poprosi o potwierdzenie
operacji (rys.14)

lub

- jednostke programu i program — woéwczas sg generowane deklaracje dla
studentéw z wybranego programu (rys.15 i 16). Wskazujgc dodatkowo etap i
cykl dydaktyczny mozna doktadniej okresli¢ grupe studentéw, ktdérzy powinni
ztozy¢ Slubowanie (rys.17 i 18).

Termin podjecia decyzit

rys. 13
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rys.14

Moo EWllie | Oelein Program: 51:FP (Flologla polska, stackonarme, plerwszego stognia)

77, == BT

rys.15

rys.16



Status na prograne
Mielsce odbywani
program:

rys. 17

rys. 18

Osobie znajdujacej sie w wybranej grupie, ktéra ma juz deklaracje
zostanie wygenerowana nowa deklaracja.

slubowania, nie

Studentom, ktdérzy rozpoczeli studia przed datg obowigzywania
zostanie wygenerowana deklaracja.

slubowania nie

b) Usuwanie deklaracji

e W zaktadce Deklaracje przyciskiem Usuri mozna wykonywac operacje
zbiorowego usuwania deklaracji (rys.19) dla oséb z filtra lub zaznaczonych w

formularzu.
e Z systemu mozna usung¢ wytacznie deklaracje w stanie Oczekujemy na
decyzje.
= i
Lo, 15TV Obowtazuje od Obowlazuje do 4 Tyo v Kontekst v Czymotna v
1 SL1STU Slubowanie 1 01102020 00000000 Siubowarie Program cacty Tk
Dekdaacie |
.
O it || Nawisi Program deidaracil Decyzja v Datapodiedadecysl  Termin podieciadecyl ug::":“y:;‘;a




c) Przedtuzanie terminu podjecia decyzji
e W zaktadce Deklaracje przyciskiem Przedtuz termin podjecia decyzji mozna

zbiorowo prolongowaé podjecie decyzji (rys.20) dla oséb z filtra lub
zaznaczonych w formularzu.

e W uzasadnionych przypadkach mozna przedtuzy¢ termin podjecia decyz;ji.

W formularzu Studenci - Oswiadczenia - Deklaracje osob wykonywane sg operacje
na deklaracjach wybranej osoby (rys.21).
a) Dodawanie deklaracji
e Po wyszukaniu studenta przy uzyciu przycisku Dodaj mozna wygenerowac
deklaracje do dowolnego oswiadczenia zdefiniowanego w systemie (rys.22). W
przypadku Slubowania nalezy wskazaé¢ program osoby i termin podijecia
decyzji.
b) Zakonczenie obowigzywania decyzji
e W przypadku skreslenia studenta z listy studentéw do slubowania w stanie:
Akceptacja/Potwierdzenie, Odrzucenie nalezy wprowadzi¢ date, w ktérej
decyzja staje sie ostateczna, w pole Zakoriczenie obowigzywania decyzji
(rys.21).
c) Pozostate operacje
e Pod przyciskiem Akcje dostepne sg operacje na wybranej deklaracji (rys. 21):
- usun
- przedtuz termin podjecia decyzji
- zwolnienie z decyzji
- zakoncz obowigzywanie decyzji
ich dostepno$é zalezy od stanu decyzji.

W obu formularzach klawisze CTRL+Y dajg szybki podglad na podstawowe dane osoby.

10
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rys. 21
rys. 22

Slubowanie w stanie Oczekujemy na decyzje po uptywie terminu na podjecie decyzji
traktujemy jak brak potwierdzenia ztozenia slubowania, dla ktérego ma zastosowanie
§ 41 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu Studidw na Uniwersytecie Warszawskim. W
uzasadnionych okolicznosciach dopuszcza sie przedfuzanie terminu na podjecie
decyzji. W przypadku skreslenia studenta z listy studentéw slubowanie pozostaje w
stanie Oczekujemy na decyzje.

W przypadku skreslenia studenta z listy studentdw do S$lubowania w stanie:
Akceptacja/Potwierdzenie, Odrzucenie nalezy wprowadzi¢ date, w ktorej decyzja
staje sie ostateczna, w pole Zakoriczenie obowiqgzywania decyzji.

Odrzucenie slubowania traktujemy jak brak potwierdzenia ztozenia slubowania, dla
ktérego ma zastosowanie § 41 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu Studidw na Uniwersytecie
Warszawskim.

W najblizszym czasie zostanie dodana zbiorcza i indywidualna opcja wydruku
slubowania, dostepna z formularza Studenci - Oswiadczenia - Deklaracje 0oséb. Po
jej udostepnieniu wszystkie Slubowania w stanie Akceptacja/Potwierdzenie nalezy
wydrukowac w celu dotaczenia ich do teczek.
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Dziatania pracownika dziekanatu — potwierdzenie odbioru dokumentéw

1. Aby uzyska¢ wydruk potwierdzenia odbioru dokumentéw zgodny z rys. 23, przy
generowaniu potwierdzenia odbioru dokumentéw nalezy ustawic¢ parametry wydruku
jak na rys. 24 w zaktadce Dokumenty odbierane.

Mazwisko | imiona

Program studidw Emologia i anropologia kulturowa, stacjonarne | stopnia
PESEL

Mr albumu

i 1
Rodzaj dokumentu odbioru Podpis
Potwierdzam odbior nastepujgcych dokumentow:
1. Dyplomu ukorczenia studicw
- aryginal
- 2 odpisy
- odpis dyplomu w thumaczeniu na ezyk angieksk,
francuski, hiszparski, niemiecki, rosyjski®
- suplement
- suplement w tumaczeniu na jezyk
angielski
2. Duplikatu **

2. Innych dokumentdw ***

4. Swiadectwa dojrzalosci (oryginal, odpis®)

5. Dyplomu ukoriczenia studidw | stopnia (oryginal)=*
* niepotrzebne skreshic

 wpisat odpowiednio poz, 1-1

o tym miejscu mozna umiescic informacie o wymianie dokumentow zawierajgcych bledy
== dotyczy siudiow |l stiopnia

rys. 23

{

rys. 24

Klaudia Pozarycka
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