Instrukcja dla KJD do procedury elektronicznego zatwierdzania kart okresowych osiggnie¢ w USOSadm

1. Informacje wstepne

Karty okresowych osiggnie¢ studenta (dalej
KOOS) sg jednym z elementéw stanowigcych
dokumentacje przebiegu studiow studenta.
Mechanizm zarzgdzania KOOS dostepny jest
w serwisie USOSadm pod adresem
usosadm.uw.edu.pl po zalogowaniu
z wykorzystaniem Centralnego Systemu
Uwierzytelniania (CAS)! [Rys. 1].

Potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji
osiggniec¢ studenta, zgodnie z § 17 ust. 1 pkt. 9

rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa IR ==, e

A W

Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

zellde prawa zastrzedone.

w sprawie studiow (Dz. U. poz. 1861, z pdzn.
) . Rys. 1 Widok gtéwny serwisu usosadm.uw.edu.pl

zm.), jest czynnoscig  zarezerwowang

dla rektora, ktdry moze upowazni¢ wiasciwego

KJD do zatwierdzania KOOS w jego imieniu.

1 Dostep do strony usosadm.uw.edu.pl mozliwy jest wytacznie z sieci uniwersyteckiej lub zdalnie z wykorzystaniem VPN (wiecej informacji w serwisie ustug
informatycznych na UW - https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugilnternetVPN/)



https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiInternetVPN/

KJD, po do

USOSadm przez administratora rol oraz

przyznaniu dostepu

nadaniu stosownych uprawnieh przez

wiasciwego petnomocnika ds. USOS

w ramach  programow  studiow
prowadzonych przez jednostke
dydaktyczng, uzyskuje = mozliwos¢

procedowania KOOS w jednej z dwdch
rél: KID lub KID_PODANIA [Rys. 2].

2. Interfejs KJD

KOOS

odbywa sie w formularzu - Studenci -

Elektroniczne procedowanie
Karty okresowych osiggnie¢ > Karty
[Rys. 3] i polega na zmianie statusow
kart poprzez wykonywanie
zdefiniowanych akcji przeznaczonych
dla Dziekanatu i KJD. Po wejsciu
we wspomniany panel, wyswietlona
zostanie lista wszystkich KOOS [Rys. 4]
o dowolnym statusie, w dowolnym cyklu,

na dowolnym programie studiow.
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Rys. 2 Widok dostepnych rél w USOSadm
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Przypominamy, ze nie nalezy definiowac terminu rozpoczecia rejestracji USOSwebowych w godzinach rozpoczecia rejestracji
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godz. odstepu. Dodatkowo odstep miedzy rejestracjami USOSwebowymi powinien by¢ nie mnigjszy niz 30 minut.

Rys. 3 Sciezka dostepu do KOOS
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Prezentowane w niniejszej instrukcji zaszumione dane nie przedstawiajg danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO.

» Studenci » Karty okresowych osiggniec » Karty Zalogowany uzytkownik: (Rola: PELNA)
[ [
Pokai: | -- wszystko -~ -
-- brak filtra -- v Okresl filtry
Lp. Status §
1 | Achleitner Sophia 70022121601 1234321066 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Uniewazniona G |
2 Adamcewicz Patrycja 67022862207 1234273063 S52-PRK-FZA Physics (Studies in English), stacjonarne, drugiego stopnia | 2019 Podpisana @
3 | Adamczyk Maja 72051400306 1234327535 S1-FP Filologia polska, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Uniewazniona @
4 Alves Ramalho Catarina 67091064409 1234258959 S1-MAT Matematyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Nowa w‘i
5 Alves Ramalho Catarina 67091064409 1234258959 S2-INF Informatyka, stacjonarne, drugiego stopnia 2019 Zatwierdzona @
& | Andrzejczuk llona 70020311208 1234311009 S1-FP Filologia polska, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Uniewazniona @
7 Aprilashvili Yurii 67061512411 1234273269 52-PRK-FZA Physics (Studies in English), stacjonarne, drugiego stopnia | 2019 Uniewazniona w‘i
8 Augustyn Karol 68033057415 1234274775 S52-PRK-FZA Physics (Studies in English), stacjonarne, drugiego stopnia | 2019 Uniewazniona @
9 | Bachurski Andrzej 1234327921 51-FP Filologia polska, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Podpisana &
10 | Bagiriski Konrad 68080893912 1234296011 S1-FP Filologia polska, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 UniewaZniona @
Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko Pierwsza » . n oV alalz 10 *
Historia zmian
Lp. Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
1 Uniewazniona Pirani Andrea 19.01.2021 18:54 Uniewazniona podpis KJD 2
2 | Podpisana Pirani Andrea 28.11.2020 19:28 =4
3 Zatwierdzona Pirani Andrea 28.11.2020 19:28 =4
4 | Do zatwierdzenia Pirani Andrea 28.11.2020 19:28 =4
5 Nowa Pirani Andrea 27.11.2020 10:29 =4
Pierwsza  «« |« | » | #» Ostatnia 5 %

Formularz umozliwia przegladanie i zmiane statuséw kart dla poszczegolnych os6b wybranych w bloku gtéwnym za pomocg filtra.

Rys. 4 Widok gtéwnej listy KOOS dostepnej w formularzu Karty

Natomiast blok podrzedny zawiera dwie zaktadki: Historie zmian statuséw kart wraz z komentarzem oraz ich Podglad.



Uzywajagc skrotu klawiszowego CTRL + Y, mozna otworzy¢ okno
zawierajgce szczegotowe informacje dotyczgce osoby wybranej za

pomocg filtra [Rys. 5].

lkona gy znajdujgca si¢ w skrajnej prawej kolumnie bloku gtéwnego
formularza Karty pozwala podejrze¢ etapy, cykle dydaktyczne i statusy
zaliczenia studenta na danym programie studiéw. Wyswietlang liste
KOOS mozna modyfikowaé¢ wedtug réznych kryteriéw, okreslajac
stosowne filtry, ktére pozwalaja ograniczy¢ liczbe kart w tym
widoku. Wybranie z listy rozwijanej filtra - Pokaz -> Karty, kiore
powinienem zatwierdzic lub uniewaznic spowoduje wyswietlenie w bloku
gtébwnym formularza Karty tylko tych KOOS, ktére majg statusy
odpowiednio [Do zatwierdzenia, Do uniewaznienia] i [Zatwierdzona,

, Do uniewaznienia]. Natomiast wybér - Pokaz - Karty, do
ktorych zatwierdzania mam uprawnienia, wyswietli karty (o dowolnym
statusie) przypisane programom, do ktérych KJD ma uprawnienia [Rys.
6].

Zatwierd? ~ Nanies podpis «

Rys. 6 Filtry ograniczajace liczbe wyswietlanych kart w gtéwnym widoku formularza Karty

Patrycjz

Adamcewicz

Podstawowe informacje o uzytkowniku

Imiona Patrycja

Nazwisko Adamcewicz
Numer albumu 1234273063
Numer PESEL 67022862207
USOSID 1474622

Telefony prywatne 0145615897472
045615897473

E-mail £ kowalskil474622@usos.edu.pl
— Wyslij wiadomosé

Prywatny e-mail £ user1474622@usos.edu.pl

¢ Studiuje na programie Physics (Studies in English), stacjonarne, drugiego stopnia

* Studiuje na programie Astronomia, stacjonarne, pierwszego stopnia

» Ukonczyta studia na programie Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia

Zamknij |

Rys. 5 Okno ze szczegdétami dotyczgcymi wskazanej osoby
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Wybranie akcji > Okresl filtry na formularzu Karty
spowoduje wyswietlenie nowego okna wyboru kryteridw,
ktorych uzupetnienie i wykonanie akcji = Filtruj zawezi
liste studentow z KOOS wyswietlanych w bloku gtéwnym

tego formularza [Rys. 7].

Parametry filtra:

- Jednostka programu (jednostka organizacyjna);

- Program (przypisany do jednostki organizacyjnej);

- Etap (semestralny lub roczny programu);

- Cykl dydaktyczny (cykl rozliczeniowy etapu);

- Status na programie (student, skreslony, absolutorium

przed dyplomem, dyplom);
- Miejsce odbywania programu (parametr

niewykorzystywany na UW).

Filtrosob

Jednostka programu:

— wszystko --

Program:

wszystho -

Etap:
- wszystko -

Cykl dydaktyczny:
— wszystko --

Status na programie:

== wszystko -

ar

Miejsce odbywania programu:

— wszystko --

A0 44 ANAN A0.AD

* - pola wymagane

Wybierz

Wybierz

e

lia

lia

E

Rys. 7 Okno Filtr os6b pozwalajgce na zawezenie wyswietlanych KOOS na formularzu Karty

Blok gtowny formularza Karty umozliwia réwniez dalsze filtrowanie wyswietlanych KOOS poprzez zawezenie wynikow filtra, wpisujgc

lub wybierajac konkretne parametry takie jak: Nazwisko, Imie, PESEL, Numer albumu, Program, Opis programu, Cykl dydaktyczny,

Status karty [Rys. 8].

Lp. 51-fz] Status 4
| 1 Achleitner Sophia 70022121601 1234321066 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Podpisana d
2 Kaminska Anita 71093070007 1234323016 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Nowa ,gi
3 Karcz Andrzej 68012715013 1234288890 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Nowa d
4  Kepiriska Agnieszka 67042386600 1234306583  \ S1-FZ J Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Nowa (]

Rys. 8 Fragment bloku gtéwnego formularza Karty umozliwiajgcy zawezenie wyswietlania poszczegdlnych KOOS ze wzgledu na wprowadzone parametry



3. Przebieg procesu zatwierdzania KOOS

Proces elektronicznego zatwierdzania kart okresowych osiggnie¢ studenta sktada sie z kilku nastepujgcych po sobie etapow i
jest inicjowany przez Dziekanat, ktory po rozliczeniu z wymagan etapowych studiow studenta/studentow, generuje KOOS

pojedynczo lub zbiorczo. Generowanie KOOS odbywa sie w formularzu - Studenci - Karty okresowych osiggniec¢ - Osoby, karty
[Rys. 9].

Zalogowany uzytkownik: (Rola; PELNA)

Przejdzdo ~

-- brak filtra - E

Filtr

Dostepne wartosci
zaliczony automatycznie PR
: Filtruj
Status zaliczenia: urlop‘[w trakeie) L
zakoriczony urlop =

Wybrane wartosci

niezaliczony recznie = Whczysd filtr
Pokaz tylko osoby bez karty osiggniec:

Status karty osiagnieé:

Rys. 9 Czesciowy widok formularza stuzgcego Dziekanatowi do generowania KOOS

Poszczegolne etapy elektronicznego zatwierdzania KOOS obejmuja:

1) wygenerowanie KOOS przez Dziekanat - karty zapisywane sg w bazie danych ze statusem Nowa,

2) przekazanie KOOS przez Dziekanat do zatwierdzenia - karty uzyskujg status Do zatwierdzenia,

3) zatwierdzenie KOOS przez KJD - karty uzyskujg status Zatwierdzona lub odrzucenie KOOS przez KJD - karty uzyskujg
status Odrzucona,



4) nalozenie podpisu na zatwierdzone KOOS przez Dziekanat - karty uzyskujg status Podpisana,

5) wydrukowanie i umieszczenie podpisanych KOOS w teczkach akt osobowych studentow.

Zgodnie z § 17 ust. 1a rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U.
poz. 1861, z pdzn. zm.), w przypadku prowadzenia kart okresowych osiggnie¢ studenta w postaci elektronicznej, czynnosé
zatwierdzania uwierzytelnionego KJD w USOS zastepuje tradycyjny podpis. Ze wzgledu na wydajnosc¢ procesu elektronicznego
zatwierdzania KOOS, stosowna informacja dotyczgca zatwierdzenia elektronicznego dokonanego przez KJD pojawi sie na karcie po
wykonaniu akcji Nanies podpis przez upowaznionego pracownika Dziekanatu, ktéry w ten sposob przygotowuje karte do wydruku i
umieszczenia w papierowej teczce akt osobowych studenta.

Czynnosc¢ natozenia podpisu (a precyzyjniej zamieszczenia informacji o dokonaniu przez KJD zatwierdzenia zastepujgcego podpis)
wynika z faktu prowadzenia na uczelni teczek akt osobowych studentéw w formie papierowej i zgodnie z § 15 ust. 3b rozporzgdzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. poz. 1861, z p6zn. zm.) w przypadku
prowadzenia teczki akt osobowych studenta w postaci papierowej, w celu wigczenia do niej dokumentu, ktéry zostat sporzgdzony w
postaci elektronicznej, sporzgdza sie wydruk tego dokumentu, ktory opatruje sie datg jego sporzadzenia oraz podpisem pracownika
uczelni, chyba ze dokument zostat sporzgdzony w systemie teleinformatycznym, ktéry zapewnia uwierzytelnienie pracownika uczelni,
zgodnie z zasadami dziatania w uczelni systemu stuzgcego do prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw w postaci elektronicznej,

albo sporzgdzenie uwierzytelnionego wydruku.

W przypadku, gdy zmienig sie dane zawarte na karcie o statusie Zatwierdzona lub Podpisana (np. poprzez poprawienie oceny
z przedmiotu), zachodzi koniecznos¢ uniewaznienia takiej] KOOS.
Elektroniczne uniewaznienie KOOS odbywa sie w nastepujgcych krokach:

1) wskazanie KOOS do uniewaznienia przez Dziekanat = karta uzyskuje status Do uniewaznienia?,

2 Na tym etapie jest mozliwo$é wycofania przekazania karty do uniewaznienia, tak dtugo, dopdki KJD nie uniewazni karty.



2) uniewaznienie KOOS przez KJD - karta uzyskuje status Uniewazniona,

3) wydrukowanie i umieszczenie uniewaznionej KOOS w teczce akt osobowych studenta,

4) wygenerowanie nowej KOOS przez Dziekanat.

Zmiana poszczegolnych statusow KOOS zwigzana jest z akcjami elektronicznego zatwierdzania, odrzucania i uniewazniania kart

przez upowaznionego KJD. Odbywa sie to w formularzu - Studenci - Karty okresowych osiggniec¢ - Karty za pomocg przyciskéw

umieszczonych w gornej czesci tego formularza. Wybor odpowiedniego filtra z [Rys. 6] bedzie determinowat mozliwe do wykonania

akcje na wyswietlanych kartach [Rys. 10].

KJ D Zalogowany uzytkownik: (Rola: PELNA)

: Do uniewaznienia ~
12

1

Poka#: | Karty, ktére powinienem zatwierdzi¢ lub uniewaznié

Rys. 10 Widok przyciskéw formularza Karty dedykowanych KJD

Mechanizm zatwierdzania KOOS przewiduje
trzy akcje do wylgcznego stosowania przez
uprawnionego do tego KJD [Rys. 11]:

- Zatwierdz (powoduje zmiane statusu
karty na Zatwierdzona),

- Odrzuc (powoduje zmiane statusu karty
na Odrzucona),

- Uniewaznij (powoduje zmiane statusu

karty na Uniewazniona).

/~ DZIEKANAT \/ KID \

ODRzUC —

. AN J

Rys. 11 Schemat ilustrujgcy zarezerwowane dla KJD akcje mechanizmu zatwierdzania KOOS oraz
przejscia miedzy nimi




W USOSadm wszelkie zmiany statusow kart sg logowane, tzn. zapisywane sg informacje kto i kiedy dokonat operacji na KOOS.

Zaktadka Historia zmian w bloku podrzednym formularza Karty zawiera stosowne informacje na temat zmian statusow [Rys. 12].

Mozliwa jest edycja pola Komentarz przy statusie karty.

‘ Historia zmian H "Podglad

Lp. Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
1 Uniewazniona Pirani Andrea 29122020 11:54 Zmiana oceny 2
2 Podpisana Pirani Andrea 17.12.202018:21 =
3 Zatwierdzona Pirani Andrea 17.12.2020 18:20 =
4 | Do zatwierdzenia Pirani Andrea 08.12.2020 13:28 E
5 Nowa Pirani Andrea 03.12.2020 1%:39 |:
Pierwsza | &« || & || » | #» | Ostatnia 5

Rys. 12 Widok zakfadki Historia zmian w bloku podrzednym formularza Karty

a



4. Przyktadowe scenariusze w procedowaniu KOOS

|.  Dziekanat rozlicza z wymagan etapowych w cyklu 2019 studentke Antoniou Luiza na kierunku fizyka pierwszego stopnia,
generuje dla niej KOOS i przekazuje do zatwierdzenia przez KJD.
1) KJD w formularzu - Studenci - Karty okresowych osiggnie¢ - Karty wybiera filtr - Pokaz - Karty, ktére powinienem
zatwierdzic¢ lub uniewaznic;
2) Nastepnie wyszukuje te wiasciwg z wyswietlonej listy wszystkich kart, podajgc w odpowiednich polach w bloku gtdwnym

formularza nastepujgce parametry: Nazwisko: Antoniou, Imie: Luiza, Program: S1-FZ [Rys. 13]:

Pokaz: | Karty, ktore powinienem zatwierdzi¢ lub uniewaznic¢

" 2
Wyhierz jednostke programu | Wybierz cykl dydaktyczny == brak filtra -- s | Wybierz miejsce odbywania progra Okres| filtry

Lp. Al"ltDr‘liDUi | Imieg PESEL MNumer alburm . Kod programu Opis programu . .:_u!-.! dydakt | Status -
1 Antoniou Luiza 71093043704 | 1234323018 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Do zatwierdzenia @
SN : ROREEWREYSELD | Pierwsza | «x | @ | » | »» | Ostatnia 10 5
Historia zmian
Lp. Status Kto zmienit Data zmiany Komentarz
1 Dozatwierdzenia Pirani Andrea 09.02.2021 21:36 =3
2 | Nowa Pirani Andrea 09.02.2021 21:36 B
T 5 2

Pierwsza e i % W Ostatnia

Rys. 13 Widok formularza Karty w przypadku zatwierdzania pojedynczej KOOS



3) Podglad gotowej do zatwierdzenia karty w formacie PDF dostepny jest
w zaktadce Podglgd dostepnej na formularzu Karty w bloku podrzednym
[Rys. 13];

4) KJD zaznacza w lewej skrajnej kolumnie wiasciwg karte i wykonuje

[Rys. 14],

wyswietlenie okna z ostrzezeniem Czy na pewno chcesz zatwierdzic

akcie > Zatwierdz (zaznaczone) ktéra spowoduje
wybrane karty? z mozliwoscig uzupetnienia komentarza, ktéry w tym
przypadku nie jest wymagany [Rys. 15];

5) Wybranie akcji Zapisz spowoduje zatwierdzenie KOOS, o czym KJD jest
informowany komunikatem systemowym [Rys. 16];

6) Zmiane statusu karty na Zatwierdzona mozna zweryfikowa¢ poprzez
wybranie filtra - Pokaz -> Karty, do ktorych zatwierdzania mam

uprawnienia [Rys. 17].

4 Natiie podpis I

" Dozatwierdzenia ~

DO uniewaznienia «

Pokaz: Karty krore mv.rlmenem zatwierdzié lub uniewaznié

wszystkie z filtra

Zaznaczone 1

" DrukijdoPDF -

Uniwersytet Warszawski
Wydzial Fizyki

KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA

Fizyka, stacjonarme, pienwszego stopnia (S1-F2)
Orugi rok fizyki (FZ-2)
2019

6w | uzpslania zaczet = niej jotéw w okresie
gt sier Stgu 4 equiaminem st
Cykl Kodinuwn rzedmiotu, Z: Iaillc:ba odzin i cykl podpiecia) ECTS
dydaktyczny Koordynator preedm. osoby
Forma zaliczenia i nazwa protokotu Rodzaj Termin Ocena Ocena Data Podpis
(prowadzacy zajgcia) zajet stownie
zo0182 (1100-2AF11) Matematyka Ill, WYK 60; CW 60 (FZ-2 2018) ‘ 9
dr Dominika Gajewska
EGZ, Koficowy 1 [ l
2 21022020 |Dominika Gajewska
z0182 (1100-2AF12) Fizyka Il (drgania i fale), WYK d5; CW 45 (FZ-2 2019) ‘ 77
prof. or hab. Mitosiawa Liber 1
EGZ, Koficowy 1 s bardzodobry | 11022020 |Miloslawa Liber
. | 3 dostaleczny 23022020  Miloslawa Liber
20192 (1100 2A713) Mechanika Kasycana, WYK 45, CW 45 (F2:2 2019 77
EGZ, Koficowy \ 1 3 [dostatecany  [07.022020  Marta Granicka. |
20192 (1100-2F14) Pracownia technik pomiarowych, LAB 45 (FZ-22019) ‘ 5 |5
_dr hab, Karolina Subda
ZAL-OCENA, Koricowy ‘1 '3 ‘dummmny ‘13.02 2020 Karolina Subda |
2
20181 1 F22) fizyki WYK 45; CW 45 (FZ-2 2018) ‘ 7
_dr hab. Antonina Golaszewska
EGZ, Koric: 1 [ awsia |
zo18L {1100-2AF23) Mechanika kwantowa, WYK 60, CW 60 (FZ-2 2018) ‘ 9
dr hab. Rafal Szpiczko, prof. ucz.
EGZ. Korict [ni 30.06.2020 _Rafal Szpiczko |
201 (1100-2F23) Pracownia fizyczna | elektroniczna, WYK 15; LAB 45 (FZ-2 2019) ‘ 6
prof. dr hab. Kamil Dzikowsk, dr Sandra Wieczorek
ZAL-OCENA, Koricowy | awsa requiaminowa |
20190 (11002525 Programovanle | mtody numeryczne, WVK 30; CW 45 (F2-2 2019)

.....

‘ 6 3

EGZ, Koficowy [1 a5 [ gobry puus [30.06.2020  Agnieszha Sadowska |
Decyzja dotyczaca rozliczenia etapu studidw

Okres Etap studiéw Punkty ECTS  Status | opis statusu

rozliczeni (osoby) zaliczenia

Semestr zimowy 2018/19 Pienwszy semesr pierwszego roku | 11 A Zaliczony automatycz:

fizyki
Semestr lemi 2018/19 Drugi semestr pierwszeqo roku fizyki 23 A Zaliczony automatyczs
Rok akademicki 2018/20 Drugi rok fizyki X w naka

Rys. 13 Widok wygenerowanej karty

-- brak filtra - '

OkresIfiftry
o

Lp. Antoniou vk| dydakt Status

—

I ! 1| Antoniou Luiza 71093043704 1234323018 151-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2019 Do zatwierdzenia fad |
zaznaczonych: 1 Odznacz wszystko Pierwsza T " # ¥ Ostatnia




Rys. 14 Widok formularza Karty z zaznaczong pojedynczg KOOS

Ostrzezenie

Czy na pewno chcesz zatwierdzié wybrane karty?

| Liczba wybranych kart: 1

Komentarz: Liczba kart, ktérym zmieniono status: 1
Liczba btedéw: O

P
Pozostato znakéw: 4000

* - polawymagane -
@ Zamknij

Rys. 15 Okno z ostrzezeniem podczas proby zatwierdzenia KOOS Rys. 16 Okno informacyjne z podsumowaniem operacji zatwierdzania KOOS
Dozatwierdzenia = Do uniewaznienia = Drukujdo PDF = Uniewaznij =
Pokaz: | Karty, do ktérych zatwierdzania mam uprawnienia |V|
|Wvbier;{jednostke programu | iWyDiF‘.rz cykl dydaktyczny | | =brakfitra-- 3 inbierz miejsce odbywania progr'ai Okres| filtry
i - !-.'.4 ' ’ - w | 5 Frrr— ) : —!—‘? p !'.'.4 ' , - F TTF Ty —!—‘_ *1"—'—— - ———
In Lp. ! Antoniou | | Imie | | | PESEL | : | Numer alburm | ! Kod programu i | | Opis programu | | Cyl(ldvdakt! | Status i]
| 1 Antoniou Luiza |71093043?04 |1234323(}18 S1-FZ |Fizyka,stacjonarne,pierwmgostopnia 2019 Zatwierdzona B _

Rys. 17 Widok formularza Karty z kartg o statusie Zatwierdzona



Dziekanat rozlicza z wymagan etapowych cyklu 2019 studentéw pierwszego roku na kierunku bioinformatyka drugiego

stopnia, generuje dla nich KOOS i przekazuje do zatwierdzenia przez KJD.

1) KJD w formularzu - Studenci = Karty okresowych osiggnie¢ - Karty wybiera filtr - Pokaz - Karty, ktore powinienem

zatwierdzic¢ lub uniewaznic:;

2) Do wyswietlenia wtasciwych kart do zatwierdzenia nalezy uzy¢ akcji > Okresl filtry i podaé nastepujgce parametry: Jednostka
programu: 10000000, Program: S2-BIOINF, Etap: B-DU1, Cykl dydaktyczny: 2019 [Rys. 18].

Prze]dz do -

e

| Karty, ktdére powinienem zatwierdzi¢ lub uniewaznié

Nar ies podpis -

_

=
¢ Fomoc

Pokaz
Zaznaczone
‘l 10000000 4 |s2-BIOINF 4 |B-DU1 4 |2019 ~¢ [—brakfiltra-~ %] [Wybierzmiejsce odbywania progr B Okresl filtry
Lp. MNazwisko PESEL Numer alburmt Kod programu Opis programu Cykl dydakt Status

1| Baca Adam 68020480417 | 1234277034 | S2-BIOINF f:gm‘:"‘awkaibi“'“gia systomcw, stacjon ama crlginga |7y Do zatwierdzenia )
2 Karnaczewska-Lorencka  Florentyna 68050403907 | 1234272788 | S2-BIOINF fti:;:fl,‘;"“a“’ka"b"""‘sia systeméw, stacjonarne drugiego | 519 Do zatwierdzenia )
3| Klim Bartosz 65101257410 1234206226  S2-BIOINF fti;’;ff;r“‘a""kaibi°'°3ia systeméw, stacjonarne drugiego | 5519 Do zatwierdzenia €]
4 Morawska Matgorzata 68020468006 1234277055  S2-BIOINF f:;’;fl,‘:“‘a""ka"b"""’sia systeméw, stacjonarne drugiego | 59 Do zatwierdzenia €]
5 | Ostrowski Hubert 70011860311 1234263442  S2-BIOINF Bioinformatykaibiologia systeméw, stacjonarne drugiego | 594 Do zatwierdzenia €]

Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko

Pierwsza e

stopnia

cooddocE

“

Rys. 18 Widok formularza Karty dla zbiorczego zatwierdzania KOOS



3) KJD wykonuje akcje = Zatwierdz (wszystkie z filtra) [Rys. 18], ktéra spowoduje —

wyswietlenie okna z ostrzezeniem Czy na pewno chcesz zatwierdzic wybrane

karty? z mozliwos$cig uzupetnienia niewymaganego komentarza [Rys. 15]; Liczba wybranych kart: 57
Liczba kart, ktérym zmieniono status: 57

4) Wybranie akcji Zapisz spowoduje zatwierdzenie KOOS, o czym KJD jest Liczha by O

informowany komunikatem systemowym [Rys. 19];

5) Zmiane statusu karty na Zatwierdzona mozna zweryfikowa¢ poprzez wybranie

Rys. 19 Okno informacyjne z podsumowaniem
operacji zatwierdzania KOOS

filtra > Pokaz - Karty, do ktorych zatwierdzania mam uprawnienia [Rys. 20].

Pokaz;] | Karty, do ktérych zatwierdzania mam uprawnienia | - |
10000000 ¢ |52-BIOINF ¢ |B-DU1 "¢ 2019 "4 [ -brakfilira--  #| |Wybierz miejsce odbywania progr Bl Okredlfiltry
Lp. | | Nazwisko mie SESEL Numer alburnt || | 52-BIOINF Opis programu Cykldydakt [| | Status g

1| Baca Adam 68020480417 | 1234277034 | S2-BIOINF SB;;’[';‘T,‘;’"‘”“’“"“b""“g'a5""“’“"""‘*““"‘"""""""”3"’3“ 2019 Zatwierdzona @
2 Karnaczewska-Lorencka | Florentyna 68050403907 | 1234272788 | S2-BIOINF ft';’m‘;’"‘awka'b""“g"’SVSte’“"W'St“J“"“'"Ed’”g"’g“ 2019 Zatwierdzona @
3| Klim Bartosz 65101257410 | 1234206226 | S2-BIOINF ft':['):'}‘;”"‘awka'b""“g"’5""“"“""‘"5“”""“"“""”"3“’3" 2019 Zatwierdzona @
4 Morawska Matgorzata 68020468006 | 1234277055 | S2-BIOINF 3‘:{';‘7.‘:"‘3”"”'b""“g"’5""“"“""‘"5“”""“"“""”"3“’3" 2019 Zatwierdzona @
5 Ostrowski Hubert 70011860311 1234263442  S2-BIOINF 3‘:{';‘7.‘:"‘3“”‘”'b"""g"’5""“’“"""'5“”""“”"""”3“’3" 2019 Zatwierdzona @

Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko Pierwsza » . n T 5 s

Rys. 20 Widok zatwierdzonych zbiorczo KOOS



lll.  Dziekanat zgtasza potrzebe uniewaznienia karty studentki Adamcewicz Patrycja kierunku Physics (Studies in English) drugiego
stopnia z powodu zmiany danych na wczesniej zatwierdzonej karcie z cyklu 2019, zmieniajgc status przypisanej do studentki
KOOS z na Do uniewaznienia.

1) KJD w formularzu - Studenci - Karty okresowych osiggnie¢ - Karty wybiera filtr - Pokaz - Karty, ktére powinienem
zatwierdzi¢ lub uniewaznic;

2) Do wyswietlenia wtasciwych kart do uniewaznienia nalezy zmienic status wyswietlanych kart na Do uniewaznienia [Rys. 21].

Pokzzl | Karty, ktére powinienem zatwierdzi¢ lub uniewaznié |

Uniewaznij -

wszystkie z filtra

Zaznaczone

rogramu Wybierz cykl dydaktyczny -- brak filtra - : ‘
Lp. | Adamcewicz Patrycja PESEL Numer albumi ||| | Kod programu Opis programu Cykl dydakt Do uniewaznier 3
1 | Adamcewicz Patrycja 67022862207 1234273043 52-PRK-FZA Physics {Studies in English), stacjonarne, drugiego stopnia | 2019 Do uniewaznienia IJ |
Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko e — i . = = s 5 s

Rys. 21 Widok formularza Karty z pojedynczg KOOS do uniewaznienia

3) KJD wykonuje akcje > Uniewaznij (wszystkie z filtra) [Rys. 21], ktora r— X
spowoduje wyswietlenie okna z ostrzezeniem Czy na pewno chcesz o
uniewaznic wybrane karty? z mozliwoscig uzupetnienia niewymaganego Liczba wybranych kart: 1
Liczba kart, ktérym zmieniono status: 1
komentarza [Rys. 15]; Liczba bredéw: 0

4) Wybranie akcji Zapisz spowoduje uniewaznienie KOOS, o czym KJD jest o
. . @ Zamknij
informowany komunikatem systemowym [Rys. 22];
Rys. 22 Okno informacyjne z podsumowaniem operacji
5) Zmiane statusu karty na Uniewazniona mozna zweryfikowaé poprzez zmiany statusu KOOS

wybranie filtra > Pokaz - Karty, do ktorych zatwierdzania mam uprawnienia [RyS. Z23|.



e (e (Eve—— e lwermrerrnrewl [IETe——" [
Do zatwierdzenia = Do uniewaznienia ~ Zatwmrdz - Odrzuc - MNanies podpis - Drukuj do PDF ~ Uniewaznij ~ Usun - ? Pomoc

Pokai | Karty, do ktérych zatwierdzania mam uprawnienia | - |
Wybierz jednostke programu Wyhbierz cykl dydaktyczny == brak filtra -- - Whybierz miejsce odbywania progra Okresl filtry
Lp. Adamcewicz Patrycja PESEL Numer albumt Kod programu Opis programu Cykl dydakt Uniewazniona =
| 1 Adamcewicz Patrycja 67022862207 1234273063 S52-PRK-FZA Physics (Studies in English), stacjonarne, drugiego stopnia | 2019 Uniewazniona 3 |
Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko Pierwsza - . . " Ostatnia 5 s

Historia zmian Podglad
r ______________________________________________________________________________________________________________u

UNIEWAZNIONA
Uniwersytet Warszawski
Wydzial Fizyki
KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEé STUDENTA
Patrycja Adamcewicz, indeks: 1234273063
Program studidw: Physics ies in English), | . drugiego stopnia (S2-PRK-FZA)
Etap studidw: Pierwszy rok, Physics (Studies in English) (FZA-1)
Okres rozliczeniowy: 2019
iona do skladania eg: i | uzyskania zaliczeri z nizej wymlenlonyv:h przedmiotw w okresie rozliczeniowym z zastrzezeniem koniecznoéci

uprzedniego kania zaliczer wymaganych planem studidw i zgodnie z studidw.
Cykl Kod i nazwa przedmiotu. ia i liczba godzin i cykl podpiecia |ECTS
dydaktyczny  Koordynator | prasdm.| osoby
Forma zaliczenia i nazwa protokotu Rodzaj Termin Ocena |Ocena Data Podpis
(prowadzacy zajecia) zajed stownie )
20192 (1100-4AF16) Intellectual Property and Entrepreneurship with Team Project, WYK 20; PRO 60 (FZA-1 2019) | 5 5

. prof. dr hab. Wejciech Usiadek
ZAL—OC ENA, Koricowy 1 35 | dostateczny plus | 27.01.2020 Ichlech Usiadek
20192 (1100-4AQMMBS) Advanced Quantum Mechanics of Many-Body Systems, WYK 30; CW 30 (FZA-1 2019) ] [ I

dr hab. Kamil Lewandowski

Rys. 23 widok formularza Karty z KOOS o statusie Uniewazniona wraz z jej podgladem

Operacja uniewazniania KOOS mozliwa jest rowniez do wykonania przez KJD bezposrednio ze statusu Zatwierdzona lub

bez wczesniejszego przekazywania karty przez Dziekanat Do uniewaznienia. Wtedy jednak KJD uzupetnia wymagany komentarz

[Rys. 15] podajgc powdd uniewaznienia.



IV. KJD, po zapoznaniu sie z podgladem karty, stwierdza, ze przekazana do zatwierdzenia przez Dziekanat karta studentki

Milczuk Joanna na kierunku fizyka pierwszego stopnia z cyklu 2018 jest btedna i nalezy jg odrzucié.

1) KJD w formularzu - Studenci - Karty okresowych osiggnie¢ - Karty wybiera filtr > Pokaz - Karty, do ktorych zatwierdzania
mam uprawnienia,;

2) Odrzuci¢ karte mozna tylko, jezeli jej status ma wartosé¢ Do zatwierdzenia lub Nowa.

wszystkie z filtra
Pokaz3|| Karty, do ktérych zatwierdzania mam uprawnienia =

Zaznaczone

== brak filtra -- : Okresl filtry
Lp. Do zatwierdzer %
& Kisielewicz Szymon 67091181317 1234256986 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Do zatwierdzenia €]
7 Kotodziejska Diana 67021839503 1234272970 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Do zatwierdzenia €]
8 Krzydlak lzabela 65080890901 1234180502 51-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Do zatwierdzenia ]
9 Michalak Krzysztof 65061420718 1234240676 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Do zatwierdzenia U
10 Milczuk Joanna 66111980907 1234256987 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Do zatwierdzenia ]
B —— G —

Rys. 24 Widok formularza Karty dla pojedynczego lub zbiorczego odrzucania KOOS

3) KJD zaznacza w lewej skrajnej kolumnie wtasciwg karte do odrzucenia i wykonuje akcje = Odrzuc (zaznaczone) [Rys. 24],
ktéra spowoduje wyswietlenie okna z ostrzezeniem Czy na pewno chcesz odrzucic wybrane karty? z wymaganym uzupetnienia
komentarzem [Rys. 25]. Mozliwe jest réwniez wykonanie akcji > Odrzuc (wszystkie z filtra) dla zbiorczego odrzucania KOOS;

4) Wybranie akcji Zapisz spowoduje odrzucenie KOOS, o czym KJD jest informowany komunikatem systemowym [Rys. 26];

5) Zmiane statusu karty na Odrzucona mozna zweryfikowa¢ poprzez wybranie filtra - Pokaz - wszystkie i wybranie statusu
Odrzucona wyswietlanych w tym widoku KOOS [Rys. 27].



Czy na pewno cheesz odrzucic wybrane karty?

Btedne dane| R
| Liczba wybranych kart: 1
Bl | Liczba kart, ktérym zmieniono status: 1
) [ Liczba btedéw: 0
Pozostato znakdw: 3959 |
*- polawymagane [ o
[ @ Zamknij
= 2 |
Rys. 25 Okno z ostrzezeniem podczas proby odrzucania KOOS Rys. 26 Okno informacyjne z podsumowaniem operacji odrzucania KOOS
e B | e,
Pokai: | Karty, do ktdérych zatwierdzania mam uprawnienia | - |
-
Wybierz jednostke programu Wybierz cykl dydaktyczny -- brak filtra -- ¥ Wybierz miejsce odbywania progra Okresl filtry
Lp. MNazwisko Imie PESEL Numer albumt Kod programu Opis programu Cykl dydakt Odrzucona s
1 | Adamcewicz Patrycja 67022862207 1234273063 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Odrzucona @ |
2 Milczuk Joanna 66111980907 12342546987 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Odrzucona @
3 Siatkowski Rafat 68052927511 1234289528 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Odrzucona @
4 Wrana Agata 67122019404 1234275060 S1-FZ Fizyka, stacjonarne, pierwszego stopnia 2018 Odrzucona @
Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko Pie » . . " Ostatnia 5 s

Rys. 27 Widok formularza Karty z KOOS o statusie Odrzucona
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