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1. Podstawa prawna  

 

a) Rozporządzenie MNiSW z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów (Dz. U. poz. 1861, z późń. zm.): 

 

§ 17. 1. Karty okresowych osiągnięć studenta zawierają:  

1) imiona i nazwisko studenta;  

2) numer albumu;  

3) imiona i nazwisko oraz tytuł profesora, stopień naukowy lub stopień w zakresie sztuki, lub tytuł zawodowy osoby przeprowadzającej egzamin 

lub zaliczenie;  

4) nazwy zajęć, w tym praktyk, w semestrze lub roku;  

5) określenie formy weryfikacji osiągnięć studenta uzyskanych w ramach zajęć w danym semestrze lub roku;  

6) uzyskaną ocenę;  

7) liczbę uzyskanych punktów ECTS;  

8) datę i podpis osoby przeprowadzającej egzamin lub zaliczenie;  

9) datę i podpis rektora, potwierdzający przeprowadzenie weryfikacji osiągnięć studenta. 

b)   Rozporządzenie MNiSW z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów (Dz. U. poz. 1861,z późń. zm.) (akt zmieniający - Rozporządzenie MNiSW z      

                     dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie studiów): 

§ 17. 1a W przypadku prowadzenia kart okresowych osiągnięć studenta w postaci elektronicznej podpisy osób, o których mowa w ust. 1 pkt 8  

i 9, mogą być zastąpione uwierzytelnieniem tych osób w systemie teleinformatycznym, zgodnie z zasadami działania w uczelni systemu służącego 

do prowadzenia dokumentacji przebiegu studiów w postaci elektronicznej. 

c)  Stanowisko MNiSW przekazane Stowarzyszeniu Forum Dziekanatów i zawarte w odpowiedzi Dyrektora Departamentu Szkolnictwa Wyższego       

       Marcina Czaji z dnia 15 kwietnia 2020 r. udzielonej UW, dotyczące włączania do teczek akt osobowych studentów  

       prowadzonych w formie papierowej wydruków kart okresowych osiągnięć studentów sporządzanych w systemie teleinformatycznym: 

- wydruk winien zawierać dane osób, które dokonały autoryzacji (tj. osób, które przeprowadziły egzamin lub zaliczenie oraz dziekana 

działającego z upoważnienia rektora); 

- wydruk, który zostanie umieszczony w teczce papierowej winien być „uwiarygodniony”, tak aby zapobiec ewentualnym wątpliwościom 

związanym z potwierdzaniem zaliczenia poszczególnych etapów studiów (archiwizowane będą tylko wybrane dokumenty zawarte w teczce 
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papierowej, w tym wydruk karty) – dlatego wskazano na jego „potwierdzenie za zgodność” przez osobę do tego upoważnioną (imię, nazwisko, 

stanowisko, data). Wymaganie to będzie w ocenie MNiSW zrealizowane, jeśli karty okresowych osiągnięć studenta sporządzone w systemie 

teleinformatycznym będą opatrzone datą i danymi osoby, która uwierzytelniła się w systemie teleinformatycznym uczelni, tj. pracownika 

dziekanatu, który wystawił i wydrukował kartę okresowych osiągnięć. Tylko osoba, która uprzednio autoryzowała się w systemie, może 

dokonać wydruku i włączyć wydruk do teczki akt osobowych studenta; nie wymaga to dodatkowego potwierdzenia za zgodność. 

d) Rozporządzenie MNiSW z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów (Dz. U. poz. 186z późń. zm.) (akt zmieniający - Rozporządzenie MNiSW  

z dnia 12 maja 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie studiów): 

 

§ 15 ust. 3b  W przypadku prowadzenia teczki akt osobowych studenta w postaci papierowej, w celu włączenia do niej dokumentu, który został 

sporządzony w postaci elektronicznej, sporządza się wydruk tego dokumentu, który opatruje się datą jego sporządzenia oraz podpisem 

pracownika uczelni, chyba że dokument został sporządzony w systemie teleinformatycznym, który zapewnia uwierzytelnienie pracownika 

uczelni, zgodnie z zasadami działania w uczelni systemu służącego do prowadzenia dokumentacji przebiegu studiów w postaci elektronicznej, albo 

sporządzenie uwierzytelnionego wydruku.  

 

e) Regulamin Studiów na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r., poz.186, Uchwała nr 441 Senatu UW z dnia 19 czerwca 2019 r. w 

sprawie uchwalenia Regulaminu Studiów na Uniwersytecie Warszawskim): 

§ 2 pkt 2 - cykl dydaktyczny – okres zaliczeniowy (rok akademicki lub semestr) obejmujący zajęcia dydaktyczne, sesję egzaminacyjną główną  

i sesję egzaminacyjną poprawkową; 

§ 2 pkt 8 - karta okresowych osiągnięć studenta – zestawienie ocen studenta za wskazany cykl dydaktyczny, wraz z informacją o wyniku 

rozliczenia etapu studiów; 

§ 2 pkt 6 - etap studiów – część programu studiów wyodrębniona w planie studiów, przewidziana do realizacji w określonym cyklu dydaktycznym; 

§ 6 ust. 2 pkt 8 - KJD w szczególności: zalicza etapy studiów; 

§ 6 ust. 2 pkt. 16 - KJD w szczególności: zatwierdza karty okresowych osiągnięć studenta; 

§ 31 ust. 3 - Student w terminie ogłoszonym przez Rektora ma obowiązek zadeklarować przedmiot jako:   

1) należący do programu studiów, podpinając go pod ten program; w przypadku, gdy studiuje na więcej niż jednym kierunku studiów, powinien 

wskazać ten z nich, w ramach którego będzie realizował dany przedmiot;  
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2) składający się na plan studiów aktualnego etapu, podpinając go dodatkowo pod etap; obowiązek ten dotyczy każdego przedmiotu objętego 

planem aktualnego etapu. 

§ 32 ust. 1 - Student ma obowiązek uzyskiwać zaliczenia wszystkich przedmiotów, na które został zapisany w danym cyklu dydaktycznym  

z wyjątkiem sytuacji opisanych w ust. 2 i 3, z zastrzeżeniem, że udział w zajęciach nieobjętych planem studiów bieżącego etapu lub rezygnacja  

z zaliczenia przedmiotu objętego planem studiów nie zmieniają wymagań, jakie trzeba spełnić, by zaliczyć ten etap studiów. Konsekwencje braku 

oceny z przedmiotów wymaganych planem studiów danego etapu studiów określa § 42 ust. 4.              

         § 37 ust. 1 - Zaliczenie etapu studiów odbywa się w cyklu dydaktycznym określonym w planie studiów.  

§ 37 ust. 2. - Przy zaliczaniu etapu studiów uwzględnia się wszystkie przedmioty składające się na plan studiów tego etapu (tj. podpięte pod dany    

              program i etap studiów), z wyłączeniem przedmiotów, o których mowa w § 32 ust. 2 i 3.  

§ 37 ust. 3 - Zaliczenie etapu studiów oznacza spełnienie wszystkich określonych Regulaminem wymagań przewidzianych w planie studiów  

              danego etapu studiów.  

§ 37 ust. 4 - Przedmiotem wskazanym przez studenta w rozliczaniu etapu studiów nie może być przedmiot, który został już uwzględniony przy  

              zaliczaniu innego etapu studiów. W szczególnie uzasadnionych przypadkach KJD może uznać dany przedmiot za przedmiot  

              równoważny. 

2. Nowa karta okresowych osiągnięć studenta (KOOS) w USOSadm JAVA 

a) Główna różnica między nową KOOS a dotychczas stosowaną kartą polega na elektronicznym przekazaniu karty kierownikowi jednostki 

dydaktycznej w celu jej zatwierdzenia w USOSadm JAVA, dopiero wówczas karta zostanie wydrukowana i dołączona do teczki studenta.  

 

b) „Stara” karta pozostała w USOS Forms (szary USOS) dla zachowania zgodności wstecz. Istnieje możliwość generowania i obsługi KOOS na 

dotychczasowych zasadach w okresie przejściowym. 

 

c) Model UW:  

- KOOS generowana jest w kontekście programu i cyklu dydaktycznego, ale punktem odniesienia są etapy; ma to znaczenie np. w wypadku 

rozliczania etapu zaliczonego warunkowo (zob. dalej) [Rys.1] [Rys.2], 
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                                         Rys. 1. Widok karty wygenerowanej w kontekście programu i cyklu dydaktycznego 
  

           

 

Rys. 2. Widok podsumowania wyświetlanego po próbie wygenerowania kolejnej karty dla tego samego programu i cyklu 

 

 

- przedmioty podpięte tylko pod program nie są drukowane na KOOS, 
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- na KOOS w opisie przedmiotów został dodany etap i cykl podpięcia, 

 

- na KOOS dla danego cyklu dydaktycznego drukowane są wszystkie przedmioty podpięte pod etapy realizowane we wskazanym cyklu 
(potencjalnie więcej niż jeden, bo student może realizować dwa lata studiów w ciągu jednego roku akademickiego), niezależnie od cyklu realizacji 
przedmiotu,  

 

- na KOOS dla danego cyklu dydaktycznego drukowane są też wszystkie przedmioty realizowane w trakcie wskazanego cyklu i podpięte pod 

dowolny starszy etap osoby (tj. dowolny etap, którego kolejność jest mniejsza od kolejności etapu realizowanego we wskazanym cyklu 

dydaktycznym), 

 

- w tabelce decyzji dotyczących rozliczenia etapów studiów pojawią się wszystkie etapy realizowane we wskazanym cyklu dydaktycznym oraz 

wszystkie etapy, do których podpięto przedmiot wydrukowany na karcie, ponieważ można zakładać, że status zaliczenia etapu zmienił się w wyniku 

zrealizowania tego przedmiotu (taka sytuacja ma miejsce w przypadku etapu zaliczonego warunkowo), 

 

- niezależnie od powyżej opisanej zasady dotyczącej tabelki z rozliczeniem etapów, w oknie generowania KOOS dodano parametr pozwalający 

drukować na karcie statusy zaliczenia wszystkich etapów, ponieważ brak zapisu studenta na przedmiot realizowany na poczet etapu warunkowo 

zaliczonego lub brak podpięcia tego przedmiotu zgodnie z wymaganiami etapowymi uniemożliwiłby wyświetlanie informacji o statusie zaliczenia 

tego etapu na KOOS,  

 

- decyzje dotyczące wymagań związanych z zaliczaniem etapu studiów uwzględnia się na KOOS tak jak przedmioty (są zawsze podpięte pod etap  

i cykl), w przypadku decyzji zawierających przedmioty obce lub z katalogu system uwzględni również cykl realizacji przedmiotu: 

 

 

Przypadek 1 Decyzja na KOOS dla cyklu 2020 z dodanym przedmiotem zewnętrznym, który zalicza warunek etapu realizowanego w cyklu 2019 

Przypadek 1a Przedmiot został zrealizowany w cyklu 2020 
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       Rys. 3. Widok decyzji w USOS 
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Rys. 4. Parametry generowania KOOS 
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Rys. 5. KOOS w cyklu 2020 

 

 

 

Widoczna informacja o 

statusie zaliczenia etapu 

zaliczonego warunkowo w 

cyklu 2019 

Widoczny przedmiot 

zrealizowany w cyklu 2020 i 

podpięty pod etap zaliczony 

warunkowo w cyklu 2019 
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Przypadek 2 Decyzja na KOOS dla cyklu 2019 z dodanym przedmiotem zewnętrznym, który zalicza wymagania etapu realizowanego w cyklu 2019 

Przypadek 2a Przedmiot został zrealizowany w bieżącym cyklu 2019 

 

 
Rys. 9. Widok decyzji w USOS 
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Rys. 10. Parametry generowania KOOS 
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Rys. 11. KOOS w cyklu 2019 

Widoczna informacja o statusie 

zaliczenia etapu 2019 
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Przypadek 2 Decyzja na KOOS dla cyklu 2019 z dodanym przedmiotem zewnętrznym, który zalicza wymagania etapu realizowanego w cyklu 2019 

Przypadek 2b Przedmiot został zrealizowany we wcześniejszym cyklu. 

 

 
Rys. 12. Widok decyzji w USOS 
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Rys. 13. Parametry generowania KOOS 
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Rys. 14. KOOS w cyklu 2019 
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- w przypadku decyzji dotyczących zwolnień z przedmiotów i punktów traktowanych jako osiągnięcia (bez dodawania przedmiotów zewnętrznych) 

w celu wydrukowania statusu etapu starszego (do którego podpięta jest decyzja) przy generowaniu KOOS trzeba wybrać parametr „Status 

zaliczenia wszystkich etapów” – (TAK) 

 

- w stopce KOOS dodano opis: Podpisy osób przeprowadzających egzaminy lub zaliczenia oraz podpis osoby działającej z upoważnienia Rektora 

zostały zastąpione uwierzytelnieniem tych osób w systemie teleinformatycznym Uczelni,  

 

- w polu Podpis muszą być zamieszczone dane osób przeprowadzających zaliczenie lub egzamin, które uwierzytelniły się w systemie USOSweb, 

 

- w przypadku generowania karty po czasie rozliczenia, np. w kolejnym cyklu dydaktycznym z powodu unieważnienia oryginalnej karty, nie da się 

wydrukować karty z identycznym zestawem danych, jeżeli doszło do zmiany oceny, zmiany w podpięciach lub zmiany statusu zaliczenia etapu 

[Rys. 15]. 
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Rys.15 Tabela obrazuje zachowanie raportu w modelu UW 

 

- tabela decyzji dotyczących rozliczenia etapów zamieszczona na KOOS zawiera łączną liczbę punktów uzyskanych w danym etapie przez osobę. 

Łączna liczba punktów przedmiotów tzn. punktów możliwych do uzyskania z przedmiotów tego etapu zostanie usunięta z tabeli raportu KOOS od 

wersji USOSadm JAVA 6.6.1. 
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3. Rekomendacje dotyczące KOOS  

 

 

a) KOOS generujemy po rozliczeniu etapu lub etapów w danym cyklu dydaktycznym (roku lub semestrze, w zależności od określonego w planie 

studiów okresu zaliczeniowego).  

 

● W wypadku rozliczania etapu, na który student był wpisany warunkowo, należy pamiętać o rozliczeniu obydwu etapów [Rys. 16] [Rys. 17]. 

 

Rys. 16. Widok przed rozliczeniem etapów: FF-2 (wpis warunkowy) i FF-1 (zaliczony warunkowo) 

 

 

 

Rys.17 Widok po rozliczeniu obydwu etapów 

 

 

● Przedmioty realizowane w kolejnym etapie (FF-2) na poczet zaliczenia warunku powinny zostać podpięte zgodnie z wymaganiami 

etapowymi, zatem pod etap zaliczony warunkowo (FF-1) [Rys. 18].  

 

 



Informacje ogólne dotyczące kart okresowych osiągnięć studenta generowanych i zatwierdzanych w USOSadm JAVA 
 

18 
Opracowała Klaudia Pożarycka w ramach Zespołu ds. KOOS, Warszawa, dn. 28.01.2021 r. 

 

 

 

 

Rys. 18. Widok przykładowych podpięć (cykl realizacji przedmiotów 2020, podpięcia pod etap FF-1 zaliczony warunkowo w cyklu 2019 

[1] lub etap FF-2 w cyklu 2020 [2] 

 

 

 

● W nowym modelu KOOS nie ma konieczności powtórnego drukowania KOOS dla cyklu dydaktycznego, w którym realizowano etap 

zaliczony warunkowo. Przedmioty zrealizowane na poczet warunku oraz zmieniony status zaliczenia etapu, który został zaliczony 

warunkowo, będą widoczne na KOOS wygenerowanej w kolejnym cyklu, w którym przedmioty zostały zrealizowane i zaliczone. Dlatego 

 

 

1 

2 
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ważne jest, aby podpięcia zostały poprawnie wykonane. W podanym przykładzie nie ma potrzeby powtórnego drukowania KOOS dla cyklu 

2019, w którym realizowano etap FF-1, po zaliczeniu przedmiotów z warunku na etapie FF-2 w cyklu 2020.  
 

b) Należy generować KOOS również dla cyklu, w którym student przebywał na urlopie. Jeżeli student miał zgodę KJD na realizowanie wybranych 

przedmiotów w trakcie urlopu, to podpina je pod etap realizowany w kolejnym cyklu, po powrocie z urlopu. 

 

c) KOOS wygenerowana w kontekście programu i cyklu powinna być unikatowa, co oznacza, że możemy wygenerować kolejną kartę tylko przy 

określonych statusach oryginalnej karty. 

 

d) Powtórne wygenerowanie KOOS dla tego samego programu i cyklu np. z powodu korekty danych, w sytuacji kiedy karta została już zatwierdzona 

i podpisana przez KJD, wymaga skierowania karty DO UNIEWAŻNIENIA przez dziekanat i/lub UNIEWAŻNIENIA oryginalnej karty przez KJD. 

 

e) W oknie generowania KOOS należy upewnić się, że zaznaczona jest flaga TAK dla parametru Statusy zaliczenia wszystkich etapów. 

 

f) Na KOOS danego cyklu powinny się pojawić tylko przedmioty składające się na plan studiów etapu bądź etapów realizowanych w danym cyklu.  

W przypadku nadwyżki punktów ECTS (przedmiotu) należy dokonać korekty podpięć. Jeżeli student zgromadził więcej ECTS niż to wynika  

z wymagań punktowych etapu i nie ma możliwości usunięcia tej nadwyżki przez odpięcie przedmiotu od etapu, to nadwyżka punktów może być 

liczona do wymagań punktowych kolejnego etapu. Punkty ECTS mogą być rozliczane studentowi narastająco, a nie osobno dla każdego semestru. 

 

g) Na KOOS danego cyklu powinny się pojawić tylko przedmioty składające się na plan studiów etapu bądź etapów realizowanych w danym cyklu. 

Przedmioty specjalizacji dodatkowych, niezaliczane do wymagań etapowych, nie powinny być podpinane pod etap i wykazywane na KOOS. 

 

h) Na KOOS w polu Podpis muszą być zamieszczone dane osób przeprowadzających zaliczenie lub egzamin, które uwierzytelniły się w systemie 

USOSweb wpisując ocenę. 

 

i) W przypadku konieczności korekty KOOS, kartę można usunąć, jednak tylko w statusach: „Nowa”, „Do zatwierdzenia” i „Odrzucona”. Nie można 

usunąć KOOS, która została zatwierdzona i podpisana przez KJD i ma status „Zatwierdzona” lub „Podpisana”. Należy pamiętać, że jeżeli istnieje 

karta o statusie „Zatwierdzona” lub „Podpisana” i chcemy powtórne wygenerować KOOS dla tego samego cyklu, np. z powodu korekty danych, 

to KJD musi wcześniejszą kartę UNIEWAŻNIĆ. Karta z opisem UNIEWAŻNIONA oraz nowa karta powinny zostać dołączone do teczki studenta. 

 


